Ha ocHoBy unana 20. Craryra LleHTpa, a y Be3u ca wianoM 14. craB 1. Tauka 1) 3akonHa o
apxuBCcKoj rpahu u apxusckoj aenataoctu ("Cia. rmacamk PC", 6p. 6/2020), YupaBau omoop
IlenTtpa 3a mopoauunu cMemTaj U yceojewe Hosu Can, Ha cenaunm oapkanoj nana 09.11.2023.
TOJUHE, IOHEO je

INPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIbBA, KITACUPUKOBAIbBA,
APXUBUPAIBA 1 YYBAIbA APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOT
MATEPUJAJIA

| ONIIITE OAPEJIBE
Yaan 1.
OBuUM NpaBUWIHUKOM YTBpl)yje ce HaUMH €BUACHTUPAbA, KIAaCU(PUKOBaba, apXUBUpaba U
qyBama apxuBcke rpahle W JOKyMeHTapHOT marepujana y LleHTpy 3a MOpOIMYHM CMEITaj |
ycBojewse HoBu Cap, (y nasbem tekery: Llenrap).

Yuan 2.

[TocnoBu Ha eBUACHTHPARKY, KIACH(PHUKOBAY, apXUBUPAKY U YyBamby apXUBCKe rpale u
JOKYMEHTapHOT MaTepujasia o0yxBarajy:

- IpUMame, TMperiefame U pacrnopehuBame MOIITe, MPUMIBEHE HEIIOCPETHOM MPEAajoM, TIPEKO
TIOIITE WJIM CPEJICTaBa CIIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIN]E,

- eBUJICHTUPAE aKaTa U MpeMeTa U JOCTaBbake UCTHX Yy pall,
- aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUKO oOpahuBame akaTa u MpeamMera,
- OTIIpEMambse TOIITE,
- apXUBUPAKE, KOPUIITNEHE U CTPYIHO OJIP’KaBAhE apXUBE,
- omabupame apxuBCcKe rpale U yHUIITaBame OE3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaa,
- Ipe/iaja apXuBcKe rpalhe HaIeKHOM UCTOPU]CKOM apXUBY.
Ynan 3.

Ca akTa, JOmMMCH, TPUIO3M M OCTala JOKyMEHTa MOry OWTH y NanupHOM H
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.



Hauwnn eBumeHTHpama, 3amTure U Kopuiihema eNeKTPOHCKHX JOoKyMeHaTa ypehyje ce
oceOHUM aKTOM O HaUKMHY €BHJICHTUPAA, 3alITUTE, U KOpUIIhema eIeKTPOHCKUX TOKyMEHaTa.

LlenTap y cBoM pasy KOPHUCTU KOPUCTHU TeyaT(e).
Yaan 4.
Y okBHpY NOCJIOBa U3 YiaHa 2. IOjeMHN TePMUHH UMajy ciieaehe 3Haueme:

- Axt/ Ciy:k0eHun Q0muc je CBaKW MUCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, ponymana, Meba,
MPEKK/Ia WK 3aBpIllaBa HEKU CIYy>KOCHM MOCTYIIaK, a KOju caapu cienehe nenose, 6e3 003upa
Jla JIA je HACTao y MHCAHOM WJIM EJIEKTPOHCKOM OONUKY: MyH HA3WB M aJpecy MONInIbaora, Opoj
W JaTyM, Ha3uB U IMyHY aJpecy MpuMaolia, KpaTtak calapikaj MmpeaMera, Be3a Balll - Haml O0poj,
TEKCT aKTa, PUJIOT, MOTIHIC OBJIAINEHOT JIUIAa ¥ OTUCAK CIIY>)KOSHOT Tievara,

- JlokyMeHT je 3amuc OWJIO KOje BpCTe, OOJIMKa M TEXHHMKE H3paZie KOju caapiKajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IIpyXa JI0OKa3 O aKTUBHOCTH KOjy TMPaBHO WM (DU3UYKO JIUIE
npeay3nMa, 00aBJba WIK 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ ACTaTHOCTH WM JINYHE aKTUBHOCTH,

- Ilpuuior je mucanu craB (IOKYMEHT, Tabia, rpadMKOH, IIPTEK) KOjH CEe MPUIIAKE Y3
CIIy>)kOCHU JIOTIHC pajay JOMyHhaBama, 00jallmbaBamka WM JIOKa3MBamkba CAAPKHHE CIIy)KOeHOT
JIOTIHCA,;

- IIpeamer je ckyn ciyxOeHUX AOMUCA U MPUJIOTa KOJU CE OJTHOCE Ha MCTO MHUTAKE U
YUHE LICJINHY;

- Jlocuje je ckym mpeameTa KOju ce OJIHOCE Ha MCTY MaTepHjy WIM HA MCTO MPABHO WIIH
(bU3UYKO JTUIIE;

- MacumMkiIa je apXMBCKa JeHUIA KOJYy YMHU CKYNl JOKYMEHTapHOI MarepHjajia BUIIIE
IpeaMeTa WK JOKyMeHaTa KOjU ce OJJHOCE Ha UCTY MaTepujy, aKTUBHOCT, Jlorahaj nin Ha HCTO
MPaBHO WM (PU3UYKO JIMIE, a KOJU CE MOCIEe 3aBPIIEHOT IMOCTYNKa 4yBajy cpeheHH y UCTOM
OMOTY;

- Iucapunua/ IpujeMHa kaHmeJapuja je OpraHU3alMOHA JSJMHUIA WK PAIHO MECTO
rre ce Bpuie cienehu MOCIOBU: NpHjeM, OTBapame, Mperiiefame M pacrnopehuBame MoITe,
EBUJICHTHpPAhE W 3IPYKHBAkE CIY)KOCHHX JIOTHCA, JIOCTAaBJhAFhE [ONMHCA YHYTPAIIHIM
OpraHU3alOHUM jeMHHUIIaMa, OTIpPEMame IOIITe, pa3Boheme Kao M HHUXOBO CTABJbABE Yy
apXxUBY U 4yBam-c,

- JlIokyMeHTapHu MaTepujaJ YuHe ciucH, ¢potorpadcku U GpoHorpadCku CHUMIM U Ha
JPYTH HAUMH CAaCTaBJbCHHU 3alMCU U TIOKYMEHTH, KIbUI'e U KapTOTEKa O €BUACHLUJU THX 3allHca,
3alHiCH y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTa, Ka0 U MUKPO(DUIMOBH O HUMa NMPUMIbEHU U
HAaCTaJM y pajy perucrparype JOK Cy OJ 3Hauaja 3a Tekyhu paj, HacTao JEJIOBamkEM U PajioM
CTBapaola, JI0K ce U3 mera He ogadepe apxuBcka rpaha. JlIokyMeHTapHU MaTepHjall IPeICTaBba
LEJIMHY JIOKyMEHTa WIM 3alica HacTaluX WIM NMPUMIBEHUX JENIOBAEM U paZoM cyljexarta y



M3BOPHOM HJIH PEIIPOyKOBAHOM OOJIMKY TOKyMeHTa 0e3 003upa Ha hopmy U GpopMmat Oenexema
Kao U MPOMKCaHE EBUJICHIIH]E O hEeMY;

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOpPHM W penpoaykoBaHu (IMCaHH, I[PTAHH, HITAMITaHH,
dororpacducany, MUKpOPUIMOBAHW, CKCHHpPAHU WIH JAWTUTAIA30BAHHU CIIEKTPOHCKH 3aIlHC
HACTA0 M3BOPHO Y €JEKTPOHCKOM OOJMKY HJIM Ha JPYTH HA4YMH 3a0eNeeHH) TOKyMEHTapHU
MaTepHjall HaCTa0 y TOKY paja CTBapaolia KOju je O] 3Havaja 3a UCTOPHjY, KYJITYpPY, YMETHOCT,
HAYKYy | ITPOCBETY U IpyTe APYyIMTBeHE 00macTu 0e3 0031upa Ha TO KaJjia ¥ T Cy HACTAIH U Ja JIH
Ce HaJla3e y yCcTaHOBaMa 3allTUTE KYJATYPHUX J00apa MK BaH e,

- JIoKkyMeHTapHU MaTepHjaJjl ca POKOM YyBamha YMHH MaTepHjal KOjU je O] 3Hayaja 3a
tekyhu pan CrienujanHe OOJHUIE WM MaTEpUjall KOME POK UyBarba HHje UCTEKAo;

- ApxuBCcKH (OHJ YMHE CBU APXUBCKH MPEAMETH KOJH Cy HACTaIM TOCIOBAmEM
Crnenuujanae OOTHUILE;

- CTBapaJian apxuBcke rpalje u JokymMeHTapHOT MaTepHjaJia je IPaBHO WIH PUIUIKO
JIUIIE YMjUM JIeJIOBaF-EM HACTaje apXUBCKa rpah)a u JOKyMEHTapHH MaTepH]jall;

- ApXHMBCKa jeIMHHIIA je peructpartop, (acuukia, KyTHja, CBEXKam, OMOT Y KOjU Ce
oJlTaKe JOKYMEHTapHU MaTepujajl U apXuBCKa rpaha.

- Be3BpeHH TOKYMEHTAPHU MaTepHjaJ YUHE JCIIOBU JJOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia KOju
Cy M3ryOMJIM ONEepaTWBHY BPEIAHOCT 3a TeKyhH paj OJHOCHO KOjUMa je MCTEKAO 3aKOHCKU POK
YyyBama, a HEMajy CBOJCTBO apXUBCKe rpale;

- OpaOupame apxuBcke rpahe m yHumraBame 0e3BpeJHOr JAOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaJia je MocTymnak KojuM ce apXuBcKa rpaha omabupa u3 JOKYMEHTApHOT Marepujajia y3
YHUIITaBakE OHUX JeNIoBa JOKYMEHTAapHOT MaTepujalia KojuMa je mpecTaja BaXHOCT 3a TeKyhu
pal, a Koju HeMajy CBOJCTBO apXuBCKe Tpale;

- JIucra kaTeropmuja 10KyMeHTaApHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMA YyBama je mocebaH
aKT KojuM ce ojpelyjy BpcTe apxuBcke rpahe M JTOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMa
qyBama.

JIucTta cajfip’ku TMOMMC CBUX KaTEropHja JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaja HacTalor y paxy
perucTpaType M HBHXOBE poKoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte obaBsba ce mocTymak omadupama
apxuBcKe rpahle Kao W TIOCTyNMaK yHWIITaBamka OE3BPEIHOT JOKYMEHTAapHOT MarepHjaja.
Kareropuje Ko Kojux je pok dyBama TpajHO, YyBajy ce 10 Ipenaje HaiexHoM Mcropujckom
apXuBY.

- ApPXMBCKa KHUIA je OCHOBHA €BMJCHIIMja O IEJIOKYIHO] apXWUBCKOj rpahu u
JOKYMEHTApHOM MaTepHjally HacTaloM y paiy cTBapaola. ApXHMBCKAa KIbUTa CaIpKH TOIHUC
(MHBEHTapHU TperJiea) IEeTOKYIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepyjalia HacTajlor y paay perucrparype
Kao U OHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia Koju ce Mo OMI0 KOM OCHOBY Haja3u KOJ| CTBapaola.
ApXUBCKa KIbUTa MOXKE C€ BOAUTH y TAITUPHOM HIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.



- ApxuBHpame je Tpoueaypa oanarama oOpalleHMX W 3aBpIIEHHX IpeaMeTra y
oarosapajyhe apxuscke jemunuie (perucrparope, Gacuukie, KyTHje, CBEXKmEBE, OMOTE H JIP)
peMa XpOHOJIOUIKOM peay Win yTBpheHo] kiacuuKkauuju W HUXOBa Ipelaja y apXuBy
HHCApHULE U/WITH apXUBCKH JICTIO.

- APXHMBCKH /IeMo je moceOHa MPoCTOpHja, Y KOjuMa Ce 4yBa IOKYMEHTapHU MaTepujail u
apxuBcKa rpaha o/yiokeHa ao acta.

Il IPUMAIBE U IIPETJIEJAIBE ITIOHITE
Yaan 5.

IIpujem nomre o6aBsba ce MyTEM MOLITAHCKE CIIyXKOe, eJIeKTPOHCKOM IOLITOM, JINYHOM
JIOCTaBOM IyTeM KypHpa WM Ha 3aXTEB CTPAHKE.

[Tomta ce mpuma y TOKy Tpajama paJHOr BpEMEHa, Yy TMPHjEeMHO] KaHIenapuju/
MTUCAPHUIIH.

[Tomty mpuma oBnamheHu 3anocieH TpHjeMHe KaHIenapuje/ MUcapHuUIIe.
Yuan 6.
Ognamthenu 3anocnenu LlenTpa xaja HenocpeaHO MpUMa MOIITY O] CTPaHe J10CTaB/baya
(kypupa), AyXHO je Ja TOTBpAHM MpPHUjeM MOMIMJbKE CTaB/bajyhM JaTyM U YUTAK MOTIHC Yy

,[[OCTaBHOj KibU3U, Ha JOCTaBHUIH, [TOBPATHUIHN HUJIK Ha KOHI/IjI/I aKara III/IjI/I CC OpUTrvHall IpumMa.

Cnyxx0eHr JOmHCH TNPUMJBEHH EJIEKTPOHCKUM IyTeM C€ IITaMIajy W Yy MalnupHOM
o0NKKYy 3aBojie Y eBuIeHIH]Y kKojy LlenTap Bonu.

Yuaan 7.

Ha cBaky npuMIbeHy MOIINJBKY OBIAIINEHO JUIE YTUCKY]je MPHjEMHHU MTaMOUIb U TIOTOM
je pacmniopehyje.

Yuan 8.

[Tpumsbeny momty, Mo mpaBuily, pacnopelyje opnamheHH 3amoOCIE€HH KOje je JHYHO
oTBapa u mperiena. Pa3BpcraBame MomTe e BPIIM UCTOT JaHa Kaja je ¥ MPUMIbCHA.

111 3BABOBEILE AKATA U IPEJIMETA

Yuaan 9.



VY OKBUpPY KaHIIETApHjCKOT IOCIOBamka BOJE CE€ OCHOBHE M IMOMONHE EBUICHIHUjE O
npeIMeTHMa U aKTUMA.

OcHOBHE €BHJICHIIH]E CTBapaolia Cy.
- JIenoBOIHUK;

- [Tomohwue eBuneHNUje (KrUCa NpUMBEHE NOWME, UHMEPHA 0OCMABHA KibUed, O0OCMABHA Kibled
3a nowmy, Kivliee pavyna).

Yuan 10

JlenoBogHMK ce BOIM 1O CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa W moaopojeBa. OCHOBHHM
OpojeBUMa O3HAuYaBajy ce MPEeAMETH, a MoAOpPOjeBUMa OMKICH KOJU C€ OJJHOCE Ha UCTU MPeIMeT.

3aBol')eH>e npeamMeTa y ACJI0BOAHUK BpHIM CE MACTHIIOM YUTKUM PYKOIIMCOM H TO Ha CJ'IG,Z[ChI/I
Ha4YuH:

-y pyOpuky | ymucyje ce OCHOBHH OpOj JCIIOBOTHUKA;

-y pyOpuKy 2 ymucyje ce KpaTka cajpKHHa IPeMeTa;

-y pyOpuky 3 ymwmcyje ce moaopoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTyMm MpHjema MoimnbKe;

-y pyOuky 5 ymucyje ce Ha3uB W CEAMIITE IMOIINIBAOIA, IPU 3aBOEHY CONCTBEHUX
npenMeTa-akaTa, y oBy pyopuky ce ynucyje ckpahenuna ,,CI1“ (conctBenn);

-y pyOpuKky 6 ymucyje ce 6poj IpUMIbEHOT JIONUCa U T1aTyM;

-y pyOpuky 7 ymnucyje ce opraHu3alroHa jeIMHUIIa KOjo] ce IpeaMeT ynyhyje y pa;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1aTym pa3Bohema;

-y pyOpuky 9 craBiba ce jeHa 0J1 O3HaKa KOJy Cy pedepeHTH CTaBUIU Ha MPUMEpPAK
aKTa koju he OMTH ¢ TpeAMETOM apXUBUPaH, M TO: a/a ca 03HAKOM 3a apXUBUPAE,
aKo je paJ y Be3W ca MPEeIMETOM IOTITYHO 3aBpIICH U TpeAMET Tpeda apXUBUPATH;
,»P“U 1aTyM 110 Kaja pedepeHT CTaBjba MpeIMET Yy POKOBHHUK, OJHOCHO JI0 Kajaa ce
npernocraniba na he mohw mo momyHe mpenMeTa; O3HaKa-CUTHATypa OpraHU3aIMoOHe
jenvHuIe Wi pedepeHTa KoOjUMa je YCTYIUbeH HpeaMeT 3a Jajbh paja yHyTap
opraHuzanyje; ped ,U3BOPHO™ a WCIpen Tora IyH Ha3MB M MECTO OpraHa,
opraHu3aliyje WiM JIMLa KoMe je npeaMeT ynyheH Ha periaBame.

CBu JOIHHMje TPUMJbEHU aKTH KOjH CE€ OJHOCE Ha MCTU MPEeIMET 3aBOJE CE MOJ UCTUM
OCHOBHHUM Op0jeM ca J0/IaBakbeM HapeTHOT MOo0poja.

Kan ce momyne cBe pyOpuke, y JEeTOBOJHHUKY INpeaBul)eHe 3a ymucuBame Moa0pojeBa,
JlaJbe 3aBOohere aKaTa KOju ce OJJHOCE Ha MCTH MPEMET BPIIU C€ MPEHOLICHhEeM OCHOBHOT Opoja y
cnenehy cio0oaHy pyOpHKY 3a OCHOBHE OpojeBe a ucmlpes peuu "mpeHoc" rae je mpeaMeT IpBu
IyT yIUCaH CTAaBUTH OCHOBHE OpojeBe n3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH Opoj.

Ha ucTtu HaumH ce moBe3yjy U 3ajeTHO pPelIeH! IPEeIMETH U3 Pa3HUX TOAMINTA, C TUM IITO
ce mopen Opoja ymnucyje u roanHa.



Ha kpajy roauHe AeTOBOIHUK C€ 3aKJbydyje CIYKOCHOM 3a0€NeIKOM HAIMMCAaHOM UCTION
nmocienmer Opoja ca KOHCTATaIlMjOM KOJHUKO je TpeaMeTa 3aBelAeHo y Toj roauHu. OBa
3a0ernenika ce JaTupa U OBepaBa CIIy)KOSHUM IeyaToM, a moTnucyje je opnamheno nune Lentpa.

Yaan 11.

JlocTaBibame mpenMeTa y paja BpIIM CE MPEKO WHTEPHE JOCTaBHE KEHUIE WIH IMPEKO
JTHEBHOT M3BEIITaja MPUMIBEHE MOMITE, KOjy MOTIHICYje 3all0CICHU KOjH j& IPUMHO MPEeIMET.

JocTaBpamke padyHa y paJl BpIIM C€ MPEKO KIHre padyHa Koja HCTOBPEMEHO
MpeJicTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

I[OCTaBJ'baH)e IomTe YHYHGHG Ha JIMYHOCT BPIIN CC IIPCKO KHBHUI'C IIPUMJbCHC IIOLITC HA
JIMYHOCT.

IV AIMUHUCTPATUBHO- TEXHUYKO OGPABUBAIGE IPEJJMETA
Yaan 12.
Caaku ciy:x0eHu 1onuc 00MYHO caJpku cienehe nenose:
- 3aIJ1aBJbe, Y TOPHEM JICBOM Yty (Ha3uB M ceAuIiTe, Opoj, 1aTyM, IyHa ajpeca);
- ampeca npuMaoria (MyH Ha3WB OJHOCHO MOPOJUYHO UME U CETUIITE MPUMAOILIA);
- TEKCT KOjU Mopa OUTH jacaH, Ca’keT U YUTaK, OTKYLIaH Ha pauyHapy,

- WCIIOJ] TEKCTa OBJIANTNEHO JINIe TIOTIHCYje CITy>)KOSHU JOIMUC U y3 TOTIHC CE CTaBJhba OTHCAK
ciIy>kOeHOT Teyara,

- UCIIOA TCKCTa HABOAEC CC IIPHUIIO3U KOjI/I Cce ,HOCTaB.]'I:;ajy.

CnyxOeHH oNMC ce THIIe HajMame y 2 IpUMEpKa, 01 KOJUX Ce je/laH MPUMEpaK IIajbe
KOMHTEHTY, a IPyTH ce 3aJpKaBa y apXUBH.

V OTHPEMAIGE ITIOUITE
Yuan 13.

CBH 3aBpIlIEHHU [IPEIMETH KOje Tpeda OTIIPEMUTH, apXUBUPATH WM YCTYNUTH, Bpahajy ce
opnamhenom nuny LleHTpa mpeko MHTEpHE TOCTaBHE KEUTE.



Yaan 14.

Otnpemame nomre Bpimu opnamrhero ymie Lentpa. Cpa nomra npeysera y TOKy JaHa,
oTIIpeMa ce UcTora JaHa. BpeaHocHa mommsbka, CyACKa akTa U MOBEpJbUBA MpENnKcKka OTIpeMa
C€ YBEK MPENOPYYCHOM IMOITUIEKOM.

Yuan 15

VY nocTaBHY KIBUTY 3a HOIITY YIHCY]y C€ CBE IOIIMJBKE, KOjeé C€ OTIIPEMajy IOIITOM.
JlocTaBHA KIbUTA CIYXKH Kao €BUACHIMja O 3aBPIICHOj OTIIPEMH, KA0 U Mpeaju HOBIA HAa UME
MOIITAaHCKHUX TPOILIKOBA.

VI APXUBUPAIGE U YYBAILE JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yuan 16.

CBu pelieHd IpeaMeTH MOpajy OUTH OMJIOKEHU Y oJroBapajyhe apXuBCKe jeIUHMIIE
(peructpatop, Kmura, dacimkia, apxXxuBCcKa KyTHja, CBEXam, OMOT W jp.). Ha crnosbHUM
OMOTHMa apXMBCKHMX jeJUHHUIA HcHHcyje ce: myH HasuB LlenTpa, ronuHa HacTaHKa M BpCTa
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia, eBUICHIIMOHU OpOjeBH TpeaMeTa M pPeaHH Opoj MO KOjuM je
apXMBCKa jeJMHUIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIHHTY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjall 4yBa ce MpeMa poKoBUMa yTBpheHuM y Jluctu kateropuja
JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBama.

[Tpe apxuBupama Tpeba NMPOBEPUTH Aa JIM j€ MPEAMET 3aBpLICH U J1a JIU Ce Yy NMpeIMeTy
Hajia3e HeKU MPUJI03H UM TIOKYMEHTH KOJU He MPUIaAajy UCTOM.

Yoaan 17.

VY nucapHUIM, OJTHOCHO Y PaJHUM MPOCTOpHjaMa, 3aBPIICHH MPEIMETH C€ MOTY ApKaTH
HajBUIIE JIBE TOJMHE OJ naHa 3aBohema. [locie Tor poka ce cMemTajy y apXwBCKH JIETIO,
OJIIOKEHU MO TOJMHAMa M TOPETKY W3 apXUBCKE KIbUTE, y OAroBapajyhum IpBEeHUM WU
METaJHUM CTajaxama - mnoiunama. l[Ipocropuje aemoa Mopajy OuUTH CyBe W CBeTJIe, a
JOKyMEHTAaI’ja ocurypana of omrehema, kpahe u moxapa.

Yuan 18.
CaB noxkymeHTapHU MaTepujan Hactao y pany LlenTpa ymucyje ce y ApXHUBCKY KEHHTY,
KOja CIyXH Kao OIIUTH HWHBEHTapHU IIperjie]l LEeJOKYIMHOI apXMBCKOI MaTepujaja.

EBunentupame ce Bpuu 3a cBaky roguny o 01.01. no 31.12. rexyhe ronune.

VYnucuBamwe y ApXUBCKY KUY BPIIH ce Ha ciiefiehy HauuH:



- y pyopuky 1. ynucyje ce peauu 6poj. [lon jennum peanum OpojeM YIuUCyje c€ UCTOBETHH
Marepujai 6e3 003upa Ha Koau4uuHy. PetHn 6pojeBu ce HacTaBsbajy U3 TOJIUHE Y TOAUHY;

- y pyOpuKY 2. yIHCyje ce IaTyM YITHCa;
- y pyOpuky 3. ynucyje ce roJauHa, OJIHOCHO pa3o0Jbe y KOjeM je JTOKYMEHTApHU MaTepHjall

HacTao (3a MOKYMEHTapHH Marepujajl Koju oOyxBaTa MOJATKe W3 BHUIIE TOJMHA YIHUCYje Cce
MOYETHA U KPajiba KaJICHIapCKa roInHa);

- y pyOpuky 4. ynucyje ce kiacudukannona o3naka (axko je yrsphena);
- y pyOpuKky 5. ymucyje ce caapxaj, BpcTa apXuBcKe rpahe nin TOKyMEHTapHOT MaTepujaa;

- y pyOpHKy 6. yIucyje ce KoJuduHa, 0poj apXuBCKUX jeauHuna (Hmp. Paciukim, perucTparopa
u 1p);

- y pyOpuky 7. ymucyje ce Opoj W matym 3amucHHKa (MPUIMKOM YHUINTaBamka OE3BPEIHOT
MaTtepHjaia Wi IPIIHKOM [peiaje HaJIeKHOM apXUBY);

- y pyOpuky 8. ymucyje ce pOK uyBama JOKyMEHTapHOT Mmarepujana u3 Baxehe Jlucre
Kareropuja,

- y pyopuky 9. ynucyje ce npumeaoa (HIp. cMenTaj A0KyMEHTapHOT MaTepHjaia).
Yaan 19.

[Tpenuc apxuBCKe KWbUIe 3a JOKYMEHTapHU MaTepujal HAacTao y MPETXOJHO] TOJMHH,
J0CTaBJba ce HajuIexKHOM Mcropujckom apxuBy, 1o 30. anpuira mecena Tekyhe roause.

Yuaan 20.

VY apxXUBCKOM IOy YyBa ce JOKYMEHTAapHU MaTepujall U apXuBcKa rpaha, y cpeheHom u
0e30e1HOM cTamy, 10 yHHUIITEHma npeMa Jluctu kareropuja JAOKYMEHTapHOI MaTepujajia ca
pPOKOBHMMA YyBama WM 10 Ipejaje HaUIeKHOM apXHBY. APXUBCKU JIENIO y KOjeM ce 4dyBa
apxuBcka rpaha W JTOKyMEHTapHU MaTepHjajl Mopa OUTH CHAOAEBEH JOBOJHHOM KOJUYMHOM
apXMBCKHX MOJIMIIA 32 CMENITa] JOKYMEHTAIH]e.

Jleno Mmopa 6UTH ONpeMIbEH CUCTEMOM MPOTUBIOKAPHE 3aILTHUTE.
ApXMBCKHU JAeno Mopa OutH ¢u3nuku obe30eheH paau HeoBiamheHOr yiacka APYTUX

JUIAa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOT KopuIthema JOoKyMeHaTa. Y apXHMBCKOM JIENIOY C€ HE CMe Hala3uTh
HUKaKaB JIPyryd MaTepHjajl, OCUM apXHuBCKe rpahe u JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaa.



VII OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE 1 YHUILITABAIBE BE3BPE/IHOTI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 21.

Opnabupame apxuBcke rpalie W yHUINTaBame OC3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaja
BpIIKM ce Ha OCHOBY Jlucre kaTeropuja apxuBcke rpahe M JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca
POKOBHUMaA YyBama.

Jlucra je cacraBHm 11eo oBor [IpaBmiiHHKA.
Yuau 22.

Jlucra kareropuja caap>ku peaHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKyMEHTapHOT MaTepujana u
POK 4yyBamba.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE OKyMEHaTa, BPIIM C€ M3MEHa W JIOIyHa
nocrojehe Jlucre.

Yuaan 23.

Jlucry ycBaja Ynpasuu 0ooop LlenTpa, motoMm ce ycBojeHa Jlucra nocraBiba HaIC)KHOM
apXuBY Y JIBa OpPUTMHAIHA TPUMEPKA.

Yaan 24.
ApxuBcka rpala gyBa ce TpajHO y 0OJUKY Yy KOJEM je U3BOPHO HacTaa.

W3BopHU OOJMK JOKYMEHTAapHOI MaTepujajia, KOju HHje €JEKTPOHCKU U 3a KOjUu HUje
IIPONMCAH TpajaH POK YyBamba MOYKE CE YHHULITUTH M Mpe UCTEKA MPOMHCAHOT MEepHoja dyBamba
TEK HaKOH JUTHUTAIN3alH]e U YKOJIMKO C€ UyBa y OKBUPY YCIIyTe KBAIU(PUKOBAHOT €EKTPOHCKOT
4yBamka JOKYMEHTA.

Yuaan 25.

3a moctynak ojgabupama apXMBCKe rpalje W yHHINTaBame OE3BPETHOT JIOKYMEHTApHOT
MaTepHjajia KOMe je pOoK UyBamba UCTEKA0, OJTYKY JIOHOCH OUpeKmaop.

Opnabupame apxuBcKke rpahe M yHUINTaBame OE3BpPEIHOI JOKYMEHTAapHOI Marepujajia
obaBJba ce Ha OCHOBY JlucTe kaTeropuja JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca pPOKOBUMA dyBamba.

Onabupame apxuBcke rpalle u yHUIITaBame OE3BPETHOT JOKYMEHTApHOT Marepujajia
00aBJba Ce HCKJbYUMBO U3 Cpel)eHOr M y apXWMBCKO] KHU3M €BHUICHTHUPAHOT JOKYMEHTApHOT
Marepujana. YHUIITaBambe OE3BpeTHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajga 00aBjba Ce CBaKe TOAMHE 3a
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall Yhju Cy POKOBH UyBamha UCTEKIIH.



Yaan 26.
3a mocioBe Ha ojabuWpamy apxmBcKe Tpahle W u3paay monuca Oe3BPEIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOME Cy pPOKOBH UyBama UCTEKIHU Gopmupa ce komucuja. OmIyKy o
dbopMupamy KOMUCH]E TOHOCH OUPEKHOp.

Yaan 27.

[Toruc Ge3BpenHOr JHOKYMEHTapHOI MaTepujajia cacTaB/ba C€ U JIOCTaBJba HAJJIEKHOM
HcTopujckoMm apXHBY y J1Ba IpUMEpKa U CaJIpiKu:

- Ha3uB LleHTpa y unjeMm je pasy MaTtepujan HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbama MOIKUCA;

- IOIUC KaTeropuja 0e3BpeTHOT JOKYMEHTApHOT MaTepyjajia ca peIHIM OpojeM Iomuca, peAHUM
OpojeM apXHMBCKE KIbUTE€, TOJIMHOM HACTaHKa, OpOjHO M3Pa)KEHOM KOJMYMHOM Yy (acIHKiIama,
KyTHjama, perucTpaToprmMa, Keburama, UT/l. ¥ ca Ha3HaKOM POKa YyBamba,;

- YKYIIHA KOJIMYWHA JOKYMCHTAPHOT MaTeijaHa NPEAJIOKECHOT 32 YHUIITCHHE,

- nornuce wiaHoBa Komwucuje koja je mpeiokuia HaBeJEHU IOKYMEHTapHH MaTepujan 3a
YHUILITEHE.

Yuaan 28.
Hakon noOujeHe carimacHOCTH HAQAJICKHOT apXWBa, TMPUCTYNa C€ YHUILITABAIbY
JOKYMEHTapHOT MaTepujajia, MpH 4YeMy je CTBapayiall JyXaH Ja Mpeay3Me HEOMXOIHE Mepe

3alITUTE TOJaTaka Koju OM MOIVIM TOBPEIUTH IpaBa W NpPaBHU HMHTEPEC JIMIA Ha Koja ce
JOKYMEHTapHHU MaTepHjal OJTHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJVIEXKHOM APXUBY
Yuan 29.

Apxuscka rpaha ce npenaje HaaiaexxHoM VcropujckoMm apXuBY, HAKOH TPUJECET FOJUHA
O]l ’beHOT HaCTaHKa WJIU 110 MPECTaHKY pajia CTBapaola.

VY carnmacHOCTH ca HaJJeKHUM apXHMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOI WiaHa Yy H3y3€THUM
CllyyajeBUMa € MOXKE CKPaTUTH WITU MPOIYKUTH.

Yuaan 30.

IenTap kao cTBapaialn apxXuBcke rpahe aykaH je Ja apXuBcKy rpaly mpema y
opuruHainy, cpeheHy, o3HaueHy, MONHcaHy, HeollTeheHy WIM ca CaHMpaHUM oluTehemHuMma,



TEXHUYKH omnpembeHy. O mpuMonpenaju apxuBcke rpalje caummaBa ce 3alHMCHUK YUjU je
cactaBHU zieo Ilonmc apxuBcke rpale koja ce npeaaje Haaue:KHOM McToprjckoM apXHBY.

IX IPEJA3ZHE U 3ABPIIIHE OJAPEJABE
Yuaan 31.

LenTap je nyxaH na oOaBemiTaBa HaJUICKHU VICTOPHjCKHM apXHB O CBUM CTAaTyCHHM
IpOMEHaMa y TOIJIeay: MPOMEHe Ha3WBa, JICIATHOCTH, Clajama, YKUIama, OTBapame cTeuaja/
JUKBUALKjE, MPOMEHa aapece, (pU3MUKO Mpecesberbe, aanTaiija mpocTopuja/e, Ka0 U CBUM
IIpoMeHaMa Koje Cy O 3Hauaja 3a apXuBCKy Trpal)y, momyT qururanusanyje, MUKpo(uiIMoBama 1
CIL., HajKacHHUje y poky o1 30 maHa o1l JaHA KUXOBOT HACTaHKA.

Yuaan 32.

OBaj mpaBIIIHUK CTYIIa HA CHAr'y OCMOT JIaHa OJ1 JaHa 00jaBJbHBamkba HA OTJIACHO) Ta0JIH.

IMpencennuk
YnpasHor oxdopa
Bophe Byunnuh c.p.



