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ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIBA, SAIITUTE 1 KOPUIIIREIHA
EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

| OIIIITE OAPEJIBE
Ynan 1.

OBUM MpaBUIHMKOM C€ PETryJHIlIe HAuYWH EBHUJICHTUpPAWka, 3allUTUTE U KopHIilhema
€JIEKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa TE€ EJIEKTPOHCKOI IOcjoBamba Yy HH(POPMALMOHUM CHCTEMHMA

IenTpa.
Unan 2.

Yy OKBHUDPY CIICKTPOHCKOT ITIOCJIOBAhA HOjeI[I/IHI/I TCPMUHHU I/IMaJy cnenehe 3HAYCHK:C!

EjlekTpoHCKO KaHIeJapHjCcKO MocJoBame OoOyxBaTa IIOCIOBE KaHIIEJIapHjCKOT
[I0CJIOBAaa Cca eJIEKTPOHCKUM JJOKYMEHTUMA Y HHPOPMALIUOHOM CUCTEMY.

EJlekTpOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyIl IojjaTaka cacTaBJbeH O] ClIoBa, OpojeBa, cumboua,
rpadMyUKMX, 3ByYHUX U BUJIEO 3aIlUca CaJpXKaHUX y MOJIHECKY, TUCMEHY, pelllekhy, UCIIPABU WIN
OUJI0O KOM JpyroM aKkTy KOjU cauydMHe NpaBHa M (U3MYKa JIMIA WIM OpPraHd BIAcTU paau
kopuirhewma y HIPaBHOM IPOMETY WM y YIOPAaBHOM, CYACKOM WJIM JPYroM IOCTYIKY Ipen
OpraHMMa BJIACTH, aKO j€ €JIEKTPOHCKHM H3paleH, AUTrWTanu30BaH, MOciaT, NPUMIbEH, cauyBaH
WM apXUBHPaH Ha €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONITUYKOM WJTH IPYTOM MEIU]y.

EsexTpoHcko mocjioBame je ynorpeda mojgaraka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpejcTaBa
€JICKTPOHCKE KOMYHHKAIIU]€ U eIEKTPOHCKE 00pajie moiartaka y ob6asspamy nociosa LlenTpa.

EnexkTpoHcKH mOTHHC je CKYI MOJaTaka y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU Cy MPHAPYKEHU
WM JIOTUYKY TIOBE3aHU ca APYruM (MOTIHUCAHUM) [TO/IallMa y €IeKTPOHCKUM OOJIMKY TaKo Ja ce
CJICKTPOHCKHUM IMOTIIMCOM HOTBphyje HHTCIPUTET THUX IOoJaTakKa W HWACHTUTCT ITOTIIHMCHUKA.
CBpxa eneKTpOHCKOT TOTIHCA j& Ja TOTBPAX ayTeHTUYHOCT CajpiKaja Mmopyke (J0Ka3 J1a mopyka
HHj€ TIPOMEHEHA Ha IMYTy O]l MOIIMWJbaolla JI0 MpUMaolia), Kao U aa o0e30enu rapaHTOBAHE
UJICHTUTETA TONINJHA0IIa TTIOPYKE.

EnexkTpoHcKkHu meyar je CKyI nojaTraka y €JIeKTPOHCKOM OOJIUKY KOjU Cy MPHUIPYKEHU
WM JIOTUYKY TIOBE3aHM ca APYTruM (IOTIMHCAHUM) MOJalMMa y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY Tako Ja ce
KBaJIM(UKOBAHOM BaJIMJIAIN]OM €JIEKTPOHCKOT 1evara MoTBplyje HISHTUT THX M0JaTaKa.



ApxuBcka rpaha, kao JOKyMEHTapHHM MaTepHjall KOju C€ TPajHO 4yBa, jecTe ojadbpaHu
W3BOPHHU, a y HEJOCTATKy M3BOPHOT, M CBAaKHW PEIPOAYKOBAHHM OOJHMK TOKYMEHTa HIIM 3aIrca
KOjU Cy HAaCTalli pajioM U JICIOBambEeM JPKAaBHUX OpraHa W OpraHu3aliija, oprana TepUTOpHjaTHe
ayTOHOMH]jE M jeMHUIIA JOKAJIHEe caMOyIpaBe, YCTAHOBA, jaBHUX Npeay3eha, mmanamna jaBHHX
opinamhema, MPUBPEIHUX APYIITaBa, NPEIy3eTHUKA, JHIA Koja 00aBJbajy pPETUCTPOBaHY
JIeNATHOCT, BEPCKUX 3ajeJHHIIA, Ka0 W IPYTUX MPaBHUX WIH (PU3MUYKUX JUIA, & O]l TPAJHOT CY
3Hauaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U JApPYyre APYyIITBeHEe obnactu, 6e3 003upa Ha TO
KaJa W TJe Cy HacTald, W Jia JIM Ce HaJla3e y ycTaHOBaMma 3allTHTE KyATYpPHHX no0apa WU BaH
BUX, 1 0€3 003upa Ha OOJIMK M HOCAY 3arrca Ha KOME Cy CauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eleKTpoHCKOM 00JIMKY je apXUBCKa rpalha Koja je M3BOpHO HacTasa
y €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

JIOKYMEHTApHU MaTepHujajl y eJeKTPOHCKOM OOJHUKY je TOKyMEHTapHH MaTepujal
KOJH je U3BOPHO HACTAO0 Y EIIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Jlururajau3anuja je KOHBEp3HWja JTOKYMEHTa U3 OOJMKa KOjU HHUjE EJICKTPOHCKH Y
€JICKTPOHCKHU OOJIUK.

JMruTaju30BaHu JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjH je HAcTao AWTUTAIH3AINjOM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

Il EJIEKTPOHCKO KAHIIEJTAPNICKO ITOCJIOBABE

Ynag 3.

EnekTpoHCKO KaHIIeIapujcKO MOCIOBame OO0yxBaTa HACTaHaK, ymoTpeOy M 3allTUTy
noJlaTaka y €eJeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEICTBA EJIEKTPOHCKE KOMYHHMKAlMje U eJNeKTPOHCKe
o0pajie mosnataka y ob6aBibamy nociosa y LlenTpa.

Ynag 4.

EnextpoHcko kaHIenapujcko mnociaoBame 00e30ehyje 1a ce y uHPpOpMalMoHOM CHCTEMY
LenTpa 06aBsbajy MOCIOBU KaHIIEIAPH]jCKOT MOCIOBakha OJTHOCHO JIa C€ Y TOM CHCTEMY MOCTYIa
ca CBHM JJOKYMEHTHMA y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

IlocnoBHEe MM pPayyHOBOJCTBEHE MCIIPaBe MOTY Jla C€ YyBajy Ha EJIEKTPOHCKHM
MeIMjuMa Kao OpHIMHaliHa JOKYMEHTa WM JUTUTalHE Komuje ako je oOe3zbeheno na ce
noJlalliMa CaJpKaHUM Yy €JeKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXE NMPHUCTYIIUTH U Ja Cy MOTOAHU 3a
Jajby 00paay; 1a Cy MoJaly cauyBaHH y OOJIMKY Y KOME Cy HalpaBJbeHH, TOCTIATH U PUMIbEHU;
Jla ce U3 cauyBaHE EJIEKTPOHCKE MOpyKe MOXKE YTBPAWUTH MOIIMJbalall, MpuUMalal, BpeMe U
MECTO Cllalba U TIpHjeMa; Ja c€ MPUMEHY]y TEXHOJOTH]e U TOCTYIIM KOjuMa c€ y JOBOJHHO]
Mepu 00e30el)yje 3amTuTa o7 U3MEHa WM Oprcama Tojaraka Wid JIPyro Moy3faaHo CPEICTBO



KOjUM Ce rapaHTyje HEMPOMEHJbUBOCT TOJaTaKa MM IMOpyKa Kao U pe3epBHa 0asa mojaraka Ha
JPYTOj JIOKAIH]H.

Ynag 5.

Y OKBUPY €IEKTPOHCKOT KaHIICIAPHjCKOT IOCIOBama CE€ KOPUCTE ojrosapajyhu
WH(pOpPMAIMOHU CHCTEMH KOju OMoryhaBajy: BOhEHmE €JIIEKTPOHCKE €BUJICHIIU]E O MPUMJBEHO]
WJIM HOBOHACTAaJ0j PavyyHOBOJICTBEHO] IOKYMEHTAIIM]jH, KA0 U OCTAIUM JOKYMEHTHUMA (IOMHUCH,
3aXTEBH, UTI); 00aBJbAKE KIHUTOBOJICTBEHUX M PAuyHOBOJICTBCHHX TOCIIOBA; HHTEPHY TOCTaBY
EJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATa ¥ 00aBelTaBame OBIAIINCHUX KOPUCHUKA CUCTEMA O CIICKTPOHCKHM
JOKYMEHTUMA; YyBambE¢ CICKTPOHCKUX W/UIHU Y €IIEKTPOHCKU OOJIMK MPEHECCHUX JAOKyMeHaTa U
EUXOBO SJICKTPOHCKO apXHUBHPAIHE.

Ynag 6.

3anocnena nuua y LlenTpa cy onamhena 3a pax y mnoctojehuM nHbopManvoHUM
cucreMuMa M umajy oapeheHy BpcTy onamhema U IpaBa MPUCTYHA, CXOAHO 3aqyXKemHUMa
pajHOT MecTa.

Jluna omnantheHa 3a MOCIOBE aMHUHHCTpHUpama 1Moctojehnx MHPOpMamoHuX cucTtemMa
cy nuia 3anociena y LlenTpa, xoja Bpiie nociose o6e3behema nHhopmMaloHe CUTYpPHOCTH U
MpyXxajy noApuky y paay. OBa JiMiia ce UMEHY]y MoceOHOM OJUTYKOM.

11 BAIITUTA EJIEKTPOHCKUX IOKYMEHATA
Yan 7.

CBu 3anocnenu y LleHTpy, QyKHH Cy J1a NaXJBUBO PYKY]y M pajie ca €IeKTPOHCKOM U
MH(OPMATUYKOM OIIPEMOM, J1a j€ KOPHUCTE y CKJIaly ca YIyTCTBHMa Ipou3Bolhaua U MHTEPHUM
aktuma LlenTpa.

3anocieHu cy AYXKHHM Ja CBaKM KBap WM MNpPoOJeM eJeKTPOHCKE M MH(POpMaTHUKe
MpUpOJIE€ TpHjaBe OBJIAIINEHOM JHIly, KaKo OM ce XMTHO U e(pUKACHO IMpeay3elie Mepe 3a
crIpeyaBame ryOuTKa rojaraka U OCUrypaBame HH(GOPMaIlMOHOT CHCTEMA.

VYV ILleHTpy je M03BOJBEHO KOpHUIITNEHE HCKIbYYHBO JIETAIHUX OMEPATHBHUX CHCTEMA,
codTBEpa U mporpama.

Kopumheme HeI03BOJBEHUX | HEJCTAIHUX ONEPATUBHUX CHCTeMa, codTBepa U
nporpama, cmarpahe ce moBpenoM paaHe odbaBese, y ckiany ca akruma Llentpa.

Ynag 8.



3amtuTa nojaraka y MHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BpPIIM CE€ M3pPaJOM 3alITUTHUX KOIHja
M0/1aTaKa, ¥ CIPOBOJIU CE JE€THOM MeCeUHO.

IV ITPUCTYII UHOOPMAILIMOHUM CUCTEMHUMA
Yian 9.

[Tpuctyn u pan y nocrojehuM uH(OOPMAIIMOHUM CHCTEMHMAa HMMajy CBH 3aIOCICHU Yy
LenTpa, cCXOMHO 3aayXCHHMa PAJHOT MecTa. 3allTHUTa MPHUCTyHa moaanmuMa obeszdehyje ce
JlaBameM OBJANeheM HEITOCPEIHUM H3BPIIHOIMMA OJ1 CTPaHe HA/IJIeKHE CIyxoe.

[Tpuctyn mocrojehum eneKTpOHCKMM moganuma y HH(GOPMAIMOHOM CHCTeMy MOryh je
UCKJbYYNBO y3 NOMONh oxarosapajyhe JI0O3MHKE 3aroCiIeHOr, JOAEIOM HHMBOA IIpaBa IPHUCTYIA
CHCTeMY WJIM Ha APYr'M Ha4YMH, OH0OPEH o] cTpaHe HajyuiexHe ciayxoe LleHnTpa.

Wudopmanuje o J03MHKaMa KOPUCHUKA CE€ CMATpajy CTPOTO MOBEPJHUBUM U HU Yy KOM
Cllydajy HUje NO3BOJbEHA pa3MEHa JIO3MHKU H3Mel)y 3aloCiieHHMX HUTH OTKPHUBAME JIO3UHKH
TpehuM nuuuma.

Crporo je 3a0pameHa CBaka HaMepHa WM HECMOTpPEHA aKTUBHOCT KOja MOYKE HWMAaTH
HETaTHBaH YTUIAj Ha IPABWIHO M HEMPEKUAHO (PYHKIHMOHUCAKHE MHPOPMALMOHUX CUCTEMA, Ha
PacTOIOKUBOCT 32 YIOTPEOy CHUCTeMa JICTATHUM KOPUCHUITMMA, Ka0 M aKTUBHOCTH U PAJIIbe KOje
ce MOT'y cMaTpaTH arpeCUBHUM WA YBPEAJbUBHM.

3anociieHu He CMejy Ja MUIIY, pa3BUjajy, KOMHMPa]y, U3BPINABAjy WIH 4yBa]y OUJIO KaKaB
3JI0HAMEpPHU KOJI Yhja je HaMeHa Ja PeliuKyje, YHUIITH UM Ha OWUJIo KOjU JpYT'M HA4WH OMeTa
HOpMaJIHO (PYHKIMOHHCAkE NHPOPMAITMOHUX CHCTEMA.

V OBFABE3E OP'TAHA KAO CTBAPAOLIA 1 UMAOIA APXUBCKE I'PABE 1
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAIJIA V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yrau 10.

EnexkTpoHCKO apXuBHpame je Ae0 MHPOPMALMOHOT CHUCTEMA, Y OKBHPY KOJer ce 4yBajy
€JIEKTPOHCKA JOKYMEHTA, TaKo Jia jeé OCHUTYpaHO IyroTpajHO YyBame E€JIIEKTPOHCKE apXUBCKE
rpahe, BEeHO O/Ip)KaBamke, MUTPUpPambe MoJaTaka Ha HOBE HOocaue y MPOMUCcCaHuM (opMaTuMa, CBe
70 TIpefaje eNeKTPOHCKE apXUBCKe rpal)e Ha/UIe)KHOM apXMBY, y CKIAaay ca IMPOMHCHMA KOjuMa
ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpl)eHUM poKOBHMa UyBama.

EnexTpoHCKO apXuBHpame JOKYMEHTAllMje BpIIM c€ y LWJby JakKIIer MpOHaJaXema
JIOKyMeHaTa, yyBama 1 Op>Ker MaHUITyJIMCamka MOCJIOBHUM HH(OpMalnjama.



EnextpoHcKka JOKyMeHTa MOpajy OWUTH €NEKTPOHCKH IOTIHCAaHA OJHOCHO IeYaTUpaHa
KBaJIM(UKOBAHUM JUTUTATHUM CEPTU(UKATOM HM3JaTUM OJi TPU3HATHX CEPTU(OUKOBAHHMX Teia
Penyoimke CpOuje u mnpencraBibajy Bakehn elNeKTpOHCKM JOKYMEHT ca KOojuM he ce
OCTBAapUBATH KOMYHUKAIIM]ja ca IPYTUM MPABHUM JIMIIMMA /UM IP>KaBHUM WHCTUTYIH]jaMa.

CBU CerMeHTH IMOCTYIaKa BE3aHMUX 3a €BUACHTHPAILE, TIONUCUBAE, U3BEIITABAKE U 1P,
MOTy OWTH W3BpIIABaHU KpO3 CO(PTBEPCKE CHCTEME KOjU KPEUpajy €IEeKTPOHCKA JOKYMEHTa H
W3BEIITAje.

Yiram 11.

OoGaBe3za llenTpa je ma ocurypa TpajHO 4YyBame apXUBCKe rpahe y eIeKTpOHCKOM
00JIMKY, H€HO OJPKaBake, MUTPUPAELE OJIHOCHO MpeOalMBambe Ha HOBE HOCAUE Yy MPOIMHCAHUM
dbopmatuMa J10 rpeiaje apxXxuBcke rpahe y eneKTpoHCKOM OOJIMKY HAUICKHOM jaBHOM apXHUBY.

Yirau 12.

IenTap, xKao cTBapajam W HMMajal apxXuBcke rpahe ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujajia y
EJIEKTPOHCKOM OOJMKY, TyXaH je Ja CIPOBOJIM MPOIeNype M MOCTYIKE BE3aHE 3a YIPaBIJbambe
JOKYMEHTUMA, Kao M Ja KOPUCTH HH(OPMAIMOHU CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY,
aAyTCHTUYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT U YIIOTPEOJbUBOCT EIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

CrBapame ycioBa 3a IOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA peIIekha Koja €€ KOPUCTE TOKOM
MOY3JaHOT ENEKTPOHCKOI 4YyBama apxuBcke rpahe M JOKyMEHTapHOI Marepujana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, BpIIM Yy CKJIaAy ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj Tpahu, mpomnucruma Kojuma ce
ypehyje noy3aHo eIeKTPOHCKO 4yBame U OCTAIMM BakehuM mponucuMa.

Yan 13.

ILenTap, Kao cTBapaiail U UMaJall apxuBcke rpahe y enekTpoHCKOM 00JIUKY y 00aBe3u je
na oBy rpalyy mpena 3ajeHO ca npunajaajyhum meranojanuma M JeKOAWpaHy, Ha HaYUH KOjU
OJIpe/ii HA/JICXKHU JaBHU apXUB.

IlenTap, kao cTBapayall ¥ UMajall apxXxuBCKe rpahe y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY AYyXKaH je
1a, TPWIMKOM Tipenaje, oMoryhu ymoTpeOJbMBOCT caapikaja apxuBcke Tpahe, y3 obezbeheme
TEXHUYKHX yCJIOBa, y CKJIATy ca 3aKOHCKHUM ITPOITUCUMA.

Ynan 14.

HenTap je nyxan na 06e30e1u MOCTYIKE M TEXHOJOIIKA Pellleha KOja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKyMeHaTa.



[Toy3naHo eJIeKTPOHCKO YyBame OKYMEHTa TojpazymeBa oOe30eheme: mokaza jga je
JOKYMEHT IT0CT0ja0 y Ta4HO oJpe)eHOM TPEHYTKY 3aCHOBaHO Ha KBAIM()UKOBAHOM BPEMEHCKOM
XKHTY; OJJpXKABAE CTaTyca BAJMJIHOCTU KBATM(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT MOTIHCA WM TIevYara y
OJTHOCY Ha BPEMCHCKH TPEHYTaK HACTaHKA;, IOCTYITHOCT H3BOPHO YYyBaHOT EIIEKTPOHCKOT
JOKYMEHTAa M CBHX JIOJIATHUX IMOJaTaKka KojuMa ce yTBplyje UCIYHEHOCT yCIIOBA M3 MPETXOIHA
JIBA CTaBa; OJP)KABAHE TIOBEPEHHA Y MHTETPUTET U AyTEHTUYHOCT TOKOM IIEJIOT MEPHOIa YyBamba.

Yau 15.

ApxuBcka rpaha 0oqHOCHO JOKYMEHTApHU MaTepHjal KOjH C€ TPajHO 4yBa, U3 KOjer HHUje
M3BPIICHO Ofa0upame apXxuBcke rpale, He CMe ce OITETUTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha TO /12
JM je MUKPO(MUIMOBAH WIH AUTUTATIHN30BAH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y OOJIUKY Y KOjeM je HacTaia.

W3BopHU 00JHMK JOKYMEHTapHOT MaTepujana, KOju HUje EJIEKTPOHCKH M 32 KOjU HHje
NPOIKCAH TPajaH POK YyBama, MOXKE C€ YHUIITHTH U IPE MCTEKa MPOMUCAHOT TIEPHO/Ia YyBamba,
YKOJIMKO C€ JAWTHTAIN3yje U YyBa y OKBUPY YCIyre KBaIH(UKOBAHOT ENEKTPOHCKOT UyBarba
JOKyMEHAaTa y CKJaxy ca 3aKOHOM.

Yirau 16.

VY cnyyajy JOKymMeHara KOjU Cy HM3BOPHM HAcTaaM y OOJMKY KOjU HMjE €JIEKTPOHCKH,
IlenTap MoXxe 1a M3BPIIM AWTHTAIM3alM]y JOKYMEHTAa Y €JIEKTPOHCKM OOJMK IOrojaH 3a
gyyBame. [Ipe nmouerka nporeca AUrHTAIN3alM]je, Tj. KOHBEp3Hje JOKYMEHTa U3 00JIMKa KOjU HUje
EIIEKTPOHCKU Yy eNeKTpoHCKH oOnmuk LlenTtap je myxaH na mpuOaBH MUILBEHE HAUICKHOT
apxuBa.

Yiau 17.

OBaj mpaBWJIHUK CTyTla Ha CHAary ocMoOr JlaHa OJ1 AaHa 00jaBJbHBamba Ha OTJIacHO] TabIH
HenTpa.

MMpencennux
YupasHor onoopa
Bophe Byunnuh c.p.



