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MAMNA NOCNOBHOr NMPOLIECA — AOKYMEHTALUMUIA O NPOLECY

LIEHTAP 3A NMMOPOANYHN CMELLTAJ U YCBOJEHE HOBU CAL

e OpraHu3aumoHa jeaMHULA: / * nwpilﬁzz‘a-
e Lludpa opraHnsaymoHe .

B : 1
jeanHuua: / * ep3uja

e PyKoBOAMNaL yCTaHOBE: [lupexTop

[nasHu geo
1. Hocunay nocnosHor
npoueca (oAroBopHo PedepeHT 3a npaBHe, KagpOBCKE N aAMUHUCTPATUBHE NOC/0B
nuue)

2. Hasue nocnosHoOr npoueca

KpeTarbe cnyxbeHux akata y LleHTpy 3a nopoamyHm cmeluTaj 1 yceojerse Hosu Cag

3. Uwm nocnosHor npoueca

KpeTarbe cnykbeHux aKaTa, y cknagy ca 3aKoHOM M NOA3aKOHCKUM NMponucruma, yTephrsame jacHux
KpUTepMjyma npema Kojuma ce CTPyYHM pagHuLM 3a8y»Kyjy npegmeTuma OCHOBHE Ae/1aTHOCTU, Kao n
obesbehere edpMKacHOT M TpaHCMAPEHTHOT yNpaB/bakba CAYKOEHUM aKTMMa Of, CTPaHEe CBUX 3aMOC/IEHNX
y LleHTpy

4. Pwusuuym
- HebnaroBpemeHo 3aBoher-e akaTa
- MMorpelwHa npumeHa JIncTe KaTeropuja perucTpaTypckor maTepujana ca poOKOBMMA YyBahba
- TpeLuKe NPUANKOM YHOCA NoaaTaka y AeNOBOAHUK
- HepaBHomepHa onTepeheHOCT CTPYYHMX paHMKa NpegMeTUMa KOju ce OAHOCE Ha OCHOBHY
AenatHocT
- TybuTak cnyxbeHux akaTta

5. TMoppyuje npumeHe

LeHTap 3a nopoanyHmn cmewwTaj u yceojere Hosum Cap,

6. Kparak onuc nocnosHor npoueca
OBom npoueaypom 6aunke ce ypehyje HauMH KpeTarba CBUX CYKOEHUX gonuca, NnogHecaka, NPenmnucKku u

cn. (y asbem TeKCTy: cayKbeHa akta) y LeHTtpy. Chy:kbeHa akTa 3anpvma pedepeHT 3a npaBHe, KagpoBcKe
M agMWHUCTPATMBHE MNOCNOBE WAW Apyro oenawheHo Auue y CcKaagy ca onwTum nponucMma o
KaHLEeNap1jCKoM MOC/oBatby. 3anpumarbe CAyKOEeHMX akaTa ce BpWM Yy CKaagy ca YnyTcTBOm O
KaHLEeNapuMjcCKoM NOCNOoBakby OpraHa AprkasHe ynpase. OCHOBHa eBMAeHUMja CyKbeHMX akaTa Bogm ce y
[enoBoAHMKY. Cny:kbeHa aKTa ce y A4eN0BOAHVKY eBUAEHTMPAjY MO XPOHOJIOLWKOM peay. Nopes ocHOBHOT
6poja (No xpoHonNoWKOM peny) cay:kbeHu akT Aobuja M KnacUdUKALUMOHW 3HAK U3 jeAMHCTBEHE
KnacuduKaumje npegmera no matepuju. [enoBogHWK ce 3aK/bydyje Ha Kpajy roauHe (31. aeuembpa)
cnykbeHoM 3abenelwkom HanmMcaHOM Wcnog nocsearer 6poja Koju nokasyje KOAMKO je npegmerta
3aBeeHo y Toj rognHKn. OBa 3abenellka ce AaTMpa M OBepaBa NeyaTom, a NOTNUCYje je pagHUK Koju Boam
AeNoBOAHMK. 3aBefdeHa CAyxbeHa akTa aAMMHUCTPATMBHU pagHuk npocnehyje obpahueady Kpos
WHTEPHY [0CTaBHy Khbury. ObpaheHa aKTa ce A0CTaB/bajy 3aMoc/ieHOM Ha fasby 06pagy npeameTa, y
CKnagy ca aeduHucaHMm onmcom nocnosa. CBaKM 3amoC/ieHn je Ay»KaH [da [Aa jacHe WHCTpyKumje

pedepeHTy 3a MpaBHe, KagpoBCKe M agAMWHUCTPATMBHE MNOCAOBE O HauuMHy 3aBohera, passohetrba
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npegMmeTa, 340y»K1MBakba akaTa, a /v ce NpeAMeT CTaB/ba Ha POK, apxmMBupa v cn. PedepeHT 3a npasHe,
KaZpOBCKE W aAMUHUCTPATUBHE MOC/I0BE je Ay)KaH Aa BpaTh npeameT obpahmBayy YKOJMKO youu Heke
HefoCTaTKe paau BpLlUeHa WUCMPaBKM MAM AonyHa. YKOAMKO pedepeHT 3a npaBHe, KadpoBCKe W
aAMUHUCTPATMBHE NOC/NI0BE TO HE YYMHUN HAKOH Npujema npeameTa U NpeameT ca HeAocTauMmMa apxmemnpa
jearHu je oaroBopaH npeg Haa/leXKHUM apXMBOM NMPUIMKOM M3/lyuMBarba 6e3BpesHOr perucTpaTypcKor
maTtepujana. AGMUHUCTPATMBHY NOAPLIKY CTPYYHUM pagHuumMma npyxka Cekpetap LieHTpa.

7. Bese ca gpyrum nocnosHuUm npouecuma/npouegypama (wudpe)

/

8. Pecypcu 3a ocTBapuBaHb€e NOCAOBHOr Npoueca

- Csu 3anocnenu

- MHdopmaTmnuKa nogpLuKka
- KaHuenapwujcku matepujan
- Bpeme

9. YuecHuum, oarosopHocTu u osnawhere

- PedepeHT 3a npaBHe, KaApPOBCKE U aAMUHUCTPATMBHE NOC/OBE 3anpuMma cay:KbeHa aKTa, 3aBoau Y
AeN0BOAHWK M BPLLM pacnoaesny npema matepuju obpahmsaumma

- 3anocneHMMa ce aKTa [0CTaB/bajy NyTeM MHTepHe AoCTaBHe Kiure, a Bpaharbe obpaheHux akata
3anocC/ieHn ocTaB/bajy Y CBOjUM ¢daxoBMMa KOjU ce Hanase y KaHuenapuju pedepeHTta 3a npasHe,
KagpoBCKe M agMUHUCTpATUBHE NOC/NOBe Koje Aasbe obpahyje pedepeHT 3a npasHe, KaApoBCKe U
aAMUHUCTPATUBHE NOCNOBE;

- PedepeHT 3a NnpaBHe, KaapPOBCKe N aAMUHUCTPATUBHE NOC/NOBE je 0AroBoOpaH 3a NPUMEHY npoueaype
W NpUAP>KaBarbe 0CTaMUX 3aNOC/NEHUX;

- W3syseTtHo 360r HepocTaTka A0BO/bHOr 6poja 3anocneHnx moryhe je oapeheHo oactynake op,
npeasuheHe KBOTe, Na ce Taja BPLWKM noaena npeameTa KPUTEPMjYMOM 3adyXKeHOCTU jeAHaKUM
6pojem npegmeTa

- CeKpeTap KOHTpo/iMLIe nocTynake pedepHTa 3a NpaBHe, KaapoBCKe N aAMUHUCTPPATUBHE NOC0BE Y
NoLUTOBakbY NOCTYyNKa pyKoBohera cnyXbeHnm akTuma

10. Mponucu n octana akTa No KOjuma ce BpLUM NOCNOBaKbe

- 3akoH o kyatypwu ("Cn. rnacHuk PC", 6poj: 72/09, 13/16, 30/16-ucnp., 6/20, 47/21 n 78/21)

- 3aKOH 0 apxMBCKOj rpahu u apxmsckoj aenatHoctu (,,Cn. rnacHuk PCY, 6p. 6/20)

- 3aKoH o coumjanHoj 3awtutu (,,Cn. rnacHmk PC“, 6p. 24/11)

- MNpaBWUAHKUK 0 xpaHuTesbeTsy (,Ca. rnacHuk PCY, 6p. 36/08)

- Ypenba o KaHLeNapmnjCKOM NOC/I0Bakby opraHa apykasHe ynpase ("Ca. rnacHuk PC", 6p. 21/20 n
32/21)

- YnyTCcTBO O KaHLUENapujcKoM NocaoBakby opraHa apxasHe ynpase (,Cn. rnacHuk PCY, 6p. 10/93,
14/93-ucnp., 67/16 n 3/17)

11. AKTMBHOCTM NOCNOBHOT NPOLECca Ca BPpEMEHCKMM POKOBMMA

- 3anpumatrbe akata 1 gaH;

- 3aBoherbe aKaTa 1 gaH;

- [ocTaB/barbe akaTa 3anocneHnma 1 gaH;
- ApxuBuparse akarta 1-3 gaHa;

12. KOHTpO/IHE aKTUBHOCTU Y NOC/IOBHOM npouecy

KoHTUHYMpaHa KOHTpO/a NOCTynKa o4 cTpaHe CekpeTtapa;
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‘ FoAvWHa KOHTPONA Of, CTPaHe ANPEKTOPa;

13. loKymeHTaumja y NOCJIOBHOM npouecy
MpasunHuK o pagy LeHTpa;
MpaBUIHUK O KaHLLENAPUjCKOM NOC/IOBakbY M apxmBuparby LleHTpa;
14. YnyTtcTBa KOja ce KOpPUCTe Y NOC0BHOM npouecy
/
TABENA 1.
dasze Poko
dKTUBHOCTU BU
AKTUBHOCT YyecHuuym AaH\; JAOKymeHTH Ynas Pesyntar
ma
PedepeHT
3a NpaBHe, MpaBUAHUK O
Ka[poBCKe KaHUENapmjckom
3anpumam AP 1 Henapv) . MpnmbeH
7 NOCNOBakby M Mpujem akaTta
e akaTa OaH aKT
AAMUHUCTP apxmBupary
aTuBHe LeHTpa
nocnose
PedepeHT
3a npasHe, MpaBunHUK O
KaZpOBCKe KaHLLe/lapu1jcKkom
3aBohetrbe AP 1 Henapv) 3anpuMmsbeHa
n nocaoBakby U 3aBefeH akT
aKaTa OaH aKTa
AAMUHUCTP apxmBupamy
aTuBHe LeHTpa
nocnose
PedepeHT
3a npaBHe MpaBUAHUK O
Aocrasa Ka pOBCKE: KapH €napunjckom 3aBegeH akT
Ho€ aKaTa AP 1 Henapv) i . ¥ Joctas/beH
n NnocaoBakby U 0EeN0BOAHO]
3anocneHun OaH aAKTy pag,
va AAMUHUCTP apxmBupary KHbU3UM
aTuBHe LeHTpa
nocnose
PedepeHT
3a NpaBHe, MpaBUAHUK O
Ka[poBCKe KaHLUENapMjCKom
Apxmnsupa AP 1-3 Henapw ApxmsupaH
n nocaoBakby U ObpaheHa akKTa
Ho€ aKaTa haHa aKT
AAMUHUCTP apxmBupaky
aTuUBHe LeHTpa
nocnose
TABENA 2.
®daza
KoHTponHa AKTUBHOCTU ®dasza aKTUBHOCTU
YyecHuum . Pusnum
AKTUBHOCT Koja nperxoau HaKOH KOHTpone
KOHTpOAU
KOHTUHYUpaHa
wp 3anpumame O6pana aKkta og, HebnaroBpemeHo BplieHe
KOHTpOAa CekpeTtap
aKaTa CTpaHe 3anocneHor KOHTpoONe
NOCTYMKa
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Mognwma
KOHTpO/a 04, [npekTop 3anpumame 3aBpLueHa obpaga HebnaroBpemeHo BplieHe
CTpaHe aKTa aKTa KOHTpone
ANpeKTopa
TABENA 3.
YyecHuuu AKTUBHOCT KoHTpOosHa aKTUBHOCT

PedepeHT 3a npaBHe,
KaapoBCKe U

- 3anpuma cnykbeHa aKTa, 3aBoam y
AEeN0BOAHWK M BpLUM pacnogeny

AAMUHUCTPATUBHE npema matepuju obpahusaunma
nocnose
3anocnexHu - Npujem akaTa NyTemM UHTEPHE Kkbure

PedepeHT 3a npasHe,

- KOHTPOJ1a NnpumeHe

KaZpoBCKe U npoueaype of, cTpaHe
aJMUHUCTPATUBHE 3anocieHmx
nocnose

- KOHTPOJ1a NPMMeHe npoueaype o
Cekpetap p p poueaype o

cTpaHe pedepeHTa M 3anocaeHnxX




