MAMA NOC/TOBHUX NMPOLECA — AOKYMEHTALIUJA O NMPOLECY

LLEHTAP 3A MOPOAUYHU CMELLTAJ U YCBOJEHE HOBU CALL

e (OpraHu3auuoHa jeanHULA: / e Lndpa npoueca: /
e Lundpe opraHnsaynoHuX / e Bepauia: 1
jeanHuua: panja:

e Pykosogunauy, ycraHose: DvpekTop

FnasHW geo

1. Hocunauy nocnosHor
npoueca (ogrosopHo | Cekpetap LleHTpa
nuue)

2. Hasus nocnosHor npoueca

Pap ca nepcoHanHum gocmjenma y LLleHTpy 3a nopoamyHm cmeLwTaj n yceojere Hoeum Cag,

3. Uwum nocnosHor npoueca

PyKkoBatrbe ca NepcoHaHUM A0CUjenma Y CKady ca 3aKOHOM M MOA33aKOHCKMM nponucuma, ytephunsamse
jacHMX KpuTepujyma npema Kojuma ce 04/1aXKy aKkTa y NepcoHa Hn focuje, Kao u obesbehere eduKacHor,
TpaHCMNapPeHTHOr U NPaBWUAHOr NoMarakba akaTa y NepcoHaaHun gocuje 3anocaeHor y LleHTpy

4. Pusunumu

- Heoganarare uav HebnaroBpeMeHo noJsaratbe akara
- HecTpy4HO pyKoBatbe aKTMMa 04 CTpaHe 04roBOPHOT ANLA
- TybuTaK uaM yHUWTEHE NepPCoHANHOT gocKjea

5. Moapyuje npumeHe

LleHTap 3a nopognyHu cmewTaj n yceojerse Hosm Cag

6. Kparak onuc nocnoBHOr npoueca

OBom npoueaypom 6aunke ce ypefyje HauMH paga ca NepcoHaNHUM AOCMjeMMa O CTpaHe 3anocaeHor
3a4y)KeHOT 3a paj, ca NepPCOHaNHUM Aocujenma.

7. Pecypcu 3a ocTBapuBakbe NOC/NIOBHOT Npoueca

- Csu 3anocneHu
- KaHuenapujckm matepujan
- Bpeme

8. YuecHuum, oarosopHoctu u osnawhere

- [vpeKTop usaaje Hanor 3a NPUKyN/bakbe akaTa

- Cekpetap LleHTpa dopmupa nepcoHanHM gocuje 3anocieHnX NPUAMKOM 3aK/byyetba Yyrosopa o paay
- JloKymeHTaumjy noTpebHy 3a ynararbe y nepcoHanHu gocuje CekpeTap NoTparkyje o4 3anocaeHmx amua
- CeKkperTap je o4roBopaH 3a KOMMNIETHOCT NEPCOHANHMX AOoCKhjea

9. 3aKoHMu, NPONUCK M OCTaNa aKTa Mo Kojuma nocayje cybjekar pesusuje

- 3aKoH o kyaTtypwm ("Cn. rnacHuk PC", 6p. 72/09, 13/16 n 30/16-ucnp.)
- 3aKoH o coumjanHoj 3awTtutu (,,Cn. rnacHuk PC“, 6p. 24/11)
- TpaBunHKUK 0 xpaHutesbetsy (,Cn. rnacHuk PC, 6p. 36/08)




- Ypenba o KaHUeNapunjcCKOM NOC/0Bakby opraHa apykasHe ynpase ("Ca. rnacHuk PC", 6p. 21/20 n
32/21)

10. Mponucu n octana akTa No Kojuma nocnyje cybjekart pesusuje

11. AKTMBHOCTM NOCNOBHOT NPOLLECa Ca BPEMEHCKMM POKOBUMMA

- MpuKyn/bare HeonxoaHe AOKyMeHTaumje 1-3 aaHa;
- Opgnarambe AOKYMeHTaumje y nepcoHanHun gocuje 1 aax;
- MeproanYHO ynarakbe akaTta y NepcoHaiHu JOCKje Y KOHTUHYUTETY

12. KOHTpPONHE aKTUBHOCTU Y NOCIOBHOM NpoLecy

13. loKymeHTaumja y NOCOBHOM npouecy

14. YnyTcTBa KOja ce KopucTe y NOC/IOBHOM npouecy




TABENA 1.

AKTUBHOCT ®dase y aKTUBHOCTU YyecHUum Pok AokymeHTUN Yna3 Pesyntar
1-3
MpuKyn/bare akaTta CekpeTtap naka PasHa n4YHa aKTa AKTH CBa NpuKyn/beHa aKTa

Mpukyn/barse

HeonxogHe

OOKYMeHTauuje

YnoxeHa akta n
Ynarame akaTta Cekpetap 1 paH Pa3Ha akTa 3anocneHmx AKTU nepcoHanHu gocuje
BpaheH y ced
Ynarawe
OOKYMeHTauuje

Yy NepPCOHaNHU
aocuje




NepuoanyHo

YnorKeHa aKkta y

nararbe akaTa KoHTMHYyMpaHo ynaramwe no
¥ y ynp ¥ Cekpetap 1 paH PasHo aKTtn AKTU .
nepcoHanHu notpebu nepcoHanHn gocuje
aocuje
TABEJNA 2.
da3za aKTUBHOCTH dasza aKTUBHOCTU HAaKOH
KOoHTpOsiHa akTMBHOCT YyecHuum . Pusunumn
KOja nperxoau KOHTpose
3anochenn JocTtasa akaTta NDUKY/batbe aKaTa HebnaroBpemeHa focTaBa akaTa
JocTtasmarbe akata CekpeTtapy UKy MNMorpelwHo AocTaB/beHa aKkTa
AHanusa npuKyn/beHnx akaTa CekpeTtap He6naroBpemeHo NpuKyn/bakbe akata
MpuKkyn/bare akata AHanusa akaTta
lybuTaK akaTa
Ynarare NpuKyn/beHWX akaTa y CekpeTtap AHanu3a akata Ynarawe akata MNorpewHo ynarare akarta

rnepcoHanHun gocuje




TABENA 3.

YyecHuK AKTUBHOCT KoHTponHa aKTUBHOCT
OupekTop Hanor 3a npuKyn/batbe akaTa

CeKpeTtap dopmupare NepcoHanHor gocujea

CeKpeTap Tpaxere akaTa 04 3anocaeHor

3anocnenu JocTass/batbe akaTa no 3axteBy CekpeTapa

CeKpeTtap AHanunsa gocTaB/beHUX aKaTa
CekpeTap Ynarawe akata y NnepcoHasiHM gocuje

Cekperap 3aBpLueH pas ca NnepcoHaNHUM

Aocujeom n ognarame y ced




